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5 UAB KELMES VIETINIS UKIS
VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VYKDYMO TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. UAB Kelmés vietinis tikis (toliau — Perkancioji organizacija) vieSyjy pirkimy organizavimo ir
vykdymo taisyklés (toliau — Taisyklés) parengtos vadovaujantis Lietuvos Respublikos viesujy pirkimy
istatymu (foliau — Viesyjy pirkimy jstatymas, VP]), jo igyvendinamaisiais teisés aktais, kitais
norminiais teisés aktais ir Perkanciosios organizacijos priimtais vidaus teisés aktais.

2. Taisyklés nustato vieSyjy pirkimy (foliau — pirkimai) organizavimo, vykdymo ir kontrolés
tvarka, apimanéia Perkan&iosios organizacijos poreikiy formavima, pirkimy planavimg ir iniciavima,
pasirengimg pirkimams, jy vykdyma, pirkimo sutarties sudaryma, jgyvendinima ir jos rezultaty
vertinima bei uZ pirkimus atsakingus asmenis.

3. Organizuojant ir vykdant pirkimus Perkangiojoje organizacijoje, turi biti racionaliai naudojamos
Perkangiosios organizacijos léSos ir Perkangiosios organizacijos darbuotojy (foliau — darbuotojai) darbo
laikas, laikomasi pagrindiniy vieSujy pirkimy principy, konfidencialumo ir neSaliSkumo reikalavimy.

4. Taisyklése vartojamos sgvokos: _

4.1. CVP IS administratorius — Perkangiosios organizacijos direktoriaus paskirtas darbuotojas,
turintis teise CVP IS tvarkyti duomenis apie Perkanciaja organizacija ir jos darbuotojus (pirkimy
specialistus, ekspertus ir kt.).

4.2. Tiekéjy apklausos pazyma — PerkanCiosios organizacijos nustatytos formos dokumentas,
pildomas Pirkimy organizatoriaus, vykdant maZos vertés skelbiamus ir neskelbiamus pirkimus
(i¥skyrus Taisykliy 38.4 punkte numatytus atvejus) ir pagrindZiantis jo priimty sprendimy atitiktj VP] ir
kity pirkimus reglamentuojanéiy teisés akty reikalavimus (7t aisykliy 4 priedas).

4.3, Patikros lapas — Perkandiosios organizacijos nustatytos formos dokumentas, pildomas
atliekant vieSuju pirkimy plano keitimo ar sutarties keitimo procedtiry patikrinimg ir naudojamas kaip
vidaus kontrolés priemoné, skirta rizikai, susijusiai su vieSujy pirkimy principy jgyvendinimu ir tikslo
pasiekimu, valdyti (Taisykliy 2 priedas).

4.4. Pirkimo parai¥ka (toliau - paraiska) - Perkandiosios organizacijos nustatytos formos
dokumentas, kurj pildo pirkimo iniciatorius, inicijuojantis ir pagrindZiantis sprendima vykdyti pirkima.
Pirkimo paraiska nepildoma, kai pirkimo sutarties verte yra lygi arba maZesné kaip 15 000 EUR
(penkiolika tikstan&iy eury) be PVM (Zaisykliy 1 priedas).

4.5. Pirkimo iniciatorius — PerkanGiosios organizacijos darbuotojas, kuris nurodo poreikj
vie§ojo pirkimo bidu jsigyti reikalingy prekiu, paslaugy arba darby ir / arba perengia jy techning
specifikacija ir / arba jos projekta, taip pat koordinuoja (organizuoja) Perkanliosios organizacijos
sudarytose pirkimo sutartyse numatyty jsipareigojimy vykdyma, pristatymo (atlikimo, teikimo) terminy
laikymasi, prekiy, paslaugy ir darby atitiktj pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems
reikalavimams, taip pat inicijuoja ar teikia sitilymus dél pirkimo sutaréiy pratesimo, keitimo,
nutraukimo, teisiniy pasekmiy tiekéjui, nevykdan¢iam ar netinkamai vykdanéiam pirkimo sutartyje
nustatytus jsipareigojimus, taikymo.

4.6. Pirkimo organizatorius — Perkangiosios organizacijos vadovo paskirtas darbuotojas, kuris
perkaniosios organizacijos nustatyta tvarka organizuoja ir atlieka maZos vertés pirkimus, kai tokiems
pirkimams atlikti nesudaroma vie3ojo pirkimo komisija.



4.7. Pirkimy planas — PerkanCiosios organizacijos parengtas ir patvirtintas einamaisiais
biudZetiniais metais planuojamy vykdyti prekiu, paslaugy ir darby pirkimy sgrasas.

4.8. Pirkimy suvestiné — Perkandiosios organizacijos parengta informacija apie visus
biudzetiniais metais planuojamus vykdyti pirkimus, iSskyrus maZos vertés pirkimus. Si informacija
kasmet iki kovo 15 dienos, o patikslinus pirkimy plang — nedelsiant, bet ne véliau kaip per 5 darbo dienas,
turi biiti paskelbta Centringje vieSujy pirkimy informacinéje sistemoje (foliau — CVP IS).

4.9. Rinkos tyrimas — kokybinés ir kiekybinés informacijos apie realiy bei potencialiy prekiy,
paslaugy ir darby pasiiila, tiekéjus (iskaitant ir rinkoje veikian¢ias VieSyjy pirkimy jstatymo 23
straipsnio 1 dalyje nurodytas jstaigas ir jmones), jy tickiamas prekes, teikiamas paslaugas ir atliekamus
darbus, uZimama rinkos dalj, kainas ir pan.) rinkimas, analiz¢ ir apibendrinty iSvady rengimas, skirtas
sprendimams, susijusiems su pirkimais, priimti.

4.10. VieSojo pirkimo komisija (foliau - Komisija) — Perkanciosios organizacijos vadovo
jsakymu i§ ne maZiau kaip trijy asmeny sudaryta komisija pirkimams VieSyjy pirkimy jstatymo ir kity
pirkimus reglamentuojanéiy teisés akty nustatyta tvarka organizuoti ir atlikti. Komisijoje turi biiti bent
vienas asmuo, turintis pirkimy specialisto paZyméjima. Komisijos nariais gali biti tik nepriekaistingos
reputacijos asmenys. Komisijos posédziai ir priimami sprendimai yra teiséti, kai posédyje dalyvauja
daugiau kaip pusé visy Komisijos nariy ir kai bent vienas posédyje dalyvaujantis Komisijos narys turi
pirkimy specialisto paZyméjima, o jeigu Komisija sudaryta i§ 3 asmeny, — kai posédyje dalyvauja visi
Komisijos nariai. Reikalavimas bent vienam Komisijos nariui turéti pirkimy specialisto pazyméjima ir
uztikrinti tokio specialisto dalyvavima posédyje netaikomas, kai atlickamas maZos vertés
pirkimas, sutartis sudaroma preliminariosios sutarties ar dinaminés pirkimo sistemos pagrindu.

4.11. Ui pirkimy planavima, organizavimg ir pirkimy organizavimo prieZiiira atsakingas
asmuo — Perkangiosios organizacijos direktoriaus jsakymu paskirtas darbuotojas, kuris rengia
einamaisiais biudZetiniais metais numatomy vykdyti prekiy, paslaugy ir / arba darby pirkimy plana,
rengia ir skelbia $iy pirkimy suvesting, rengia su pirkimais susijusius vidaus teisés aktus ir uZtikrina jy
atitiktj vieSuosius pirkimus reglamentuojanciy teisés akty reikalavimams, pildo ir tvarko vieSujy
pirkimy registrus, uztikrina ne3aliskumo deklaracijy ir konfidencialumo pasiZadéjimy pasirasyma laiku,
jtraukia tiekéjus j nepatikimy tiekéjy ir melaginga informacijg pateikusiy tiekéjy sgraSus, saugo
perduotas pasibaigusiy pirkimy bylas ir organizuoja jy perdavima j archyva, kaupia ir rengia statisting
informacijg apie atlieckamus pirkimus.

4.12. Uz sutardiy vykdymo prieZiira atsakingas asmuo — Perkantiosios organizacijos
direktoriaus sprendimu paskirtas ir sutartyje nurodytas darbuotojas, kuris prizidri (organizuoja)
Perkandiosios organizacijos sudarytose sutartyse numatyty jsipareigojimy vykdyma, pristatymo
(atlikimo, teikimo) terminy laikymasi, prekiy, paslaugu, darby atitiktj sutartyse numatytiems
kokybiniams ir kitiems reikalavimams, taip pat inicijuoja ir teikia sitilymus dél pirkimo sutarCiy
pratesimo, keitimo, nutraukimo, teisiniy pasekmiy tiekéjui, nevykdanéiam arba netinkamai vykdan¢iam
sutartyje nustatytus jsipareigojimus, taikymo;

4.13. Uz sutardiy saugojimg atsakingas asmuo — Perkanciosios organizacijos darbuotojas,
kuris saugo sutaréiy ir jy pakeitimy originalus iki sutarties jvykdymo ir organizuoja Siy dokumenty
perdavima j archyva.

5. Kitos Taisyklése vartojamos savokos yra apibréZtos VieSujy pirkimy jstatyme, kituose
pirkimus reglamentuojanéiuose teisés aktuose.

6. Pasikeitus Taisyklése minimiems teisés aktams ir rekomendacinio pobiidZzio dokumentams,
taikomos aktualios ty teisés akty ir rekomendacinio pobiidZio dokumenty redakcijos nuostatos.

7. Perkandiosios organizacijos sudaromi su vieSaisiais pirkimais susijg registrai:

7.1. Pirkimo plany ir jy pakeitimy registras — elektroninis registras, kuriame registruojami
Perkan&iosios organizacijos patvirtinti planai ir atlikti jy pakeitimai;

7.2. Pirkimo paraiSky registras — elektroninis registras, kuriame registruojamos pirkimo
iniciatoriy pateiktos pirkimo paraiSkos;



7.3. Tiekéjy apklausos paZymy registras — elektroninis registras, kuriame registruojamos
uZpildytos Tiekéjy apklausos paZymos;

7.4. Pirkimy registras — elektroninis registras, kuriame registruojami visi PerkanCiosios
organizacijos atlikti pirkimai (tarptautiniai, supaprastinti, jskaitant maZos vertés pirkimus, taip pat
pirkimai, atlikti naudojanti VS] CPO.LT elektroniniu katalogu, pagal preliminarigsias sutartis ar
atnaujintg tiekéjy varzymasi sudaromos pagrindinés sutartys).

7.5. Pirkimo sutardiy registras — elektroninis registras, kuriame registruojamos visos rastu
sudarytos Perkanciosios organizacijos sutartys;

7.6. Konfidencialumo pasiZadéjimy ir nesaliSkumo deklaracijy registras — elektroninis
registras, kuriame registruojamos Perkangiosios organizacijos darbuotojy ar pagalbinés pirkimy veiklos
paslaugy teikéjo darbuotojy, pirkimo iniciatoriy, pirkimo organizatoriy, VieSuju pirkimy komisijos
nariy, eksperty, stebétojy, dalyvaujanéiy pirkimo procediirose ar galinCiy daryti jtakg jos rezultatams,
pasirasytos nesaliskumo deklaracijos ir konfidencialumo pasizadéjimai.

II SKYRIUS
PIRKIMUOSE DALYVAUJANTYS ASMENYS IR JU FUNKCIJOS

8. Uz VieSyjy pirkimy jstatymo ir kity vieSuosius pirkimus reglamentuojanéiy teises akty
laikymasi Perkan&iojoje organizacijoje yra atsakingas PerkanCiosios organizacijos direktorius.

9. Perkantiojoje organizacijoje vie§ujy pirkimy organizavimo procese dalyvauja Sie asmenys:

9.1. pirkimy iniciatorius (-iai);

9.2. uz pirkimy planavima, organizavima ir pirkimy organizavimo prieZiiira atsakingas asmuo;

9.3. pirkimo organizatorius (-iai);

9.4. Viesyjy pirkimo komisija (-0s);

9.5.Centrinés viesyjy pirkimy informacinés sistemos administratorius;

9.6. Uz sutaréiy vykdymo prieZilirg atsakingas asmuo;

9.7. UZ sutar¢iy saugojima atsakingas asmuo.

10. Viesyjy pirkimy komisija vykdo pirkimus, kai numatomos sudaryti pirkimo sutarties verté
lygi arba didesné kaip 70 000 EUR (septyniasdeSimt tikstanéiy eury) be PVM, jeigu PerkanCiosios
organizacijos direktorius nenusprendZia kitaip.

11. Atsizvelgiant j pirkimy apimtj ir pobidj, Perkanciosios organizacijos direktoriaus jsakymu
gali biiti paskirti keli Pirkimy organizatoriai arba sudaryta Viesyjy pirkimy komisija vienam ar keliems
pirkimams, arba nuolatiné VieSyjy pirkimy komisija Perkandiosios organizacijos direktoriaus
nustatytam laikotarpiui.

12. VieSyjy pirkimy komisija veikia Perkantiosios organizacijos vardu pagal jai nustatytas
uzduotis ir suteiktus jgaliojimus. VieSyjy pirkimy komisija dirba pagal Perkandiosios organizacijos
direktoriaus patvirtinta darbo reglaments ir yra atskaitinga Perkandiosios organizacijos direktoriui,
vykdo tik ragytines uZduotis ir jpareigojimus. Vie$yjy pirkimy komisija ir Pirkimo organizatorius
sprendimus suteikty jgaliojimy ribose priima savarankiskai.

13. Jeigu pirkimo objektas yra sudétingas, o pasitilymams nagrinéti ir vertinti reikia specialiy
7iniy, Perkanéiosios organizacijos direktoriaus sprendimu, gali biti kvieCiami ekspertai konsultuoti
klausimu, kuriam reikia specialiy Ziniy, ir / arba tiekéjy pateiktiems pasitilymams nagrinéti.
Konsultacijos su ekspertais turi vykti nepaZeidZiant tiekéjy konkurencijos, nediskriminavimo ir
skaidrumo principy.

14, Prie§ pradedami vykdyti jiems nustatytas funkcijas, Perkandiosios organizacijos darbuotojai
ar pagalbinés pirkimy veiklos paslaugy teikéjo darbuotojai, Pirkimy iniciatorius, Pirkimy
organizatorius, Vie$ujy pirkimy komisijos nariai, ekspertai, stebétojai, dalyvaujantys pirkimo
procediirose ar galintys daryti jtaka jos rezultatams, turi pasira$yti neSalikumo deklracaija (forma
patvirtinta VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birZelio 23 d. Isakymu Nr. 1S-93 ,Dél



nesaliskumo deklaracijos tipinés formos patvirtinimo*) ir konfidencialumo pasizadéjimg (Taisykliy 5
priedas). Nesaliskumo deklaracijas ir konfidencialumo pasiZadéjimus darbuotojai turi atnaujinti
(pasira8yti naujus) ne re¢iau kaip vieng kartg per metus.

15. Pirkimy iniciatoriaus funkcijos:

15.1. atlieka rinkos tyrima;

15.2. rengia ir teikia UZ pirkimy planavima, organizavimg ir organizavimo prieZiiira atsakingam
asmeniui informacija apie poreikj jsigyti prekes, paslaugas ar darbus einamaisiais biudZetiniais metais
(pirkimy sarasa, kurio forma pateikta Taisykliy 3 priede);

15.3. kiekvieno pirkimo procediroms atlikti pildo paraiska, kurios forma pateikta Taisykliy
1 priede;

15.4. rengia pirkimo objekto techning specifikacija ir teikia ja vieSojo pirkimo komisijai; taip pat
teikia visa informacija, reikalingg pirkimo dokumentams parengti ir pirkimo proceddroms atlikti;

15.5. nagrinéja tiekéjy pastabas ir sililymus dél i§ anksto skelbty pirkimo objekty techniniy
specifikacijy projekty, rengia atsakymus | tiekéjy klausimus, esant reikalui, koreguoja pirkimo objekto
technine specifikacija;

15.6. prie§ inicijuojant pirkimo procediira, pirkimo iniciatoriui rekomenduojama perzitiréti
ankstesnio pirkimo (jeigu pirkimas yra kartojamas pagal sutartj) numatytas vertes, faktines iSlaidas ir
jvertinti inicijuojamo pirkimo efektyvuma, perZiiiréti rengiant pirkimo sarasa atlikto rinkos tyrimo
duomenis, rezultatus ir atlikti i¥samesnj rinkos tyrima, butina numatomai pirkimo vertei ir realiy tiekejy
skai¢iui nustatyti.

16. Uz pirkimy planavimg, organizavimg ir organizavimo prieZiira atsakingo asmens
funkcijos:

16.1. rengia ir teikia Perkan&iosios organizacijos direktoriui tvirtinti Perkanciosios organizacijos
einamuyjy biudZetiniy mety pirkimy plang (Taisykliy 3 priedas) ir jo pakeitimus, skai¢iuoja numatomy
pirkimy vertes ir parenka pirkimo budus;

16.2. pagal Perkaniosios organizacijos direktoriaus patvirtinta pirkimy plang rengia
Perkaniosios organizacijos pirkimy suvesting ir ja ne véliau kaip iki einamujy biudZetiniy mety kovo
15 d., o patikslinus pirkimy plana — nedelsdamas, skelbia VieSujy pirkimy jstatymo nustatyta tvarka,

16.3. CVP IS pildo metines pirkimy ataskaitas pagal VieSyjy pirkimy jstatymo 96 straipsnio 2
dalies 2 punkto ir 3 dalies reikalavimus, teikia jas VieSujy pirkimy tarnybai;

16.4. rengia pirkimy organizavimo taisykles;

16.5. atlieka nuolatine teisés akty, reglamentuojanéiy pirkimus, ir jy pakeitimy stebésena;

16.6. ne retiau kaip karta per metus perZiliri neSaliSkumo deklaracijy ir konfidencialumo
pasizadéjimy registro duomenis, pateiktas privaciy interesy deklaracijas ir patikrina, ar visi VieSyju
pirkimy komisijos nariai, ekspertai, Pirkimy iniciatorius, Pirkimy organizatorius, UZ pirkimy
planavima atsakingas asmuo yra pasiras¢ nesaliskumo deklaracija ir konfidencialumo pasiZadéjimg bei
deklarave privadius interesus, kaip tai nurodyta Lietuvos Respublikos vieSyjuy ir privaliy interesy
derinimo valstybinéje tarnyboje jstatyme;

16.7. uztikrina, kad naujai paskirtas Pirkimy iniciatorius, Pirkimy organizatorius, visi naujai
sudarytos VieSujy pirkimy komisijos nariai ir ekspertai, prie§ pradédami darbg, pasiraSyty nesaliSkumo
deklaracija ir konfidencialumo pasiZadéjima, Siuos dokumentus registruoja skaitmeniniame registre;

16.8. rengia sutaréiy projektus pasiraSymui ir derina juos su Perkantiosios organizacijos
teisininku (jeigu toks yra);

16.9. registruoja kiekviena atlikta pirkima pirkimy Zurnale;

16.10. pildo ir tvarko $iy Taisykliy 7 punkte nurodytus registrus;

16.11. nutraukus pirkimo sutartj dél esminio sutarties paZeidimo — jtraukia tiekéjus i nepatikimy
tiekéjy sarasa;

16.12. jtraukia tiekéjus j melaginga informacija pateikusiy tiekéjy saradus, jei pirkimo procediiry
metu tiekéjas nuslépé ar pateiké melagingg informacija, kaip nustatyta VP] 46 straipsnio 4 dalies 4



punkte (3ig informacija UZ pirkimy planavima, organizavimg ir organizavimo prieZilir atsakingam
asmeniui taip pat gali perduoti Pirkimy organizatorius arba VieSyjy pirkimy komisija);

17. Pirkimy organizatoriaus funkcijos ir atsakomybé:

17.1. vykdo mazos vertés pirkimy procediiras MaZos vertés pirkimy tvarkos aprado, patvirtinto
Vie$yjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birZelio 28 d. jsakymu Nr. 18-97 ,Del maZos vertés
pirkimy tvarkos apra$o patvirtinimo®, nustatytais atvejais ir tvarka;

17.2. vykdo prekiy, paslaugy ar darby pirkimus naudojantis CPO atlikta pirkimo procediira ar
valdoma dinamine pirkimo sistema ar sudaryta preliminarigja sutartimi;

17.3. pirkimo procediroms atlikti pildo Tiekéjy apklausos pazyma, kurios forma pateikta
Taisykliy 4 priede;

17.4. rengia pirkimo dokumentus, ir, jei reikalinga, siillo papildomus kvalifikacijos ir technines
specifikacijos reikalavimus, tiekéjy pasalinimo pagrindus, kokybés vadybos / aplinkos apsaugos
standartus, pasitilymy vertinimo kriterijus, pagrindines pirkimo sutarties salygas, kuriy nenurode
Pirkimy iniciatorius;

17.5. Pirkimo procediiros vykdymo metu, atsiradus aplinkybéms, kuriy nebuvo galima numatyti,
gali inicijuoti pirkimo procediry nutraukimg, teikdamas tarnybinj praneS§img Perkanciosios
organizacijos direktoriui. Perkan&iosios organizacijos direktoriui rezoliucija priémus sprendima dél
pirkimo procediiry nutraukimo, atlieka su pirkimo nutraukimu susijusius veiksmus;

17.6. per 15 dieny nuo pirkimo sutarties ar preliminariosios sutarties sudarymo arba jy pakeitimo,
bet ne véliau kaip iki pirmojo mokeéjimo pagal pirkimo sutartj ar preliminariaja sutartj pradZios, rastu
sudaryta pirkimo sutartj ir radtu pateikta laiméjusio dalyvio pasiilyma (iSskyrus atvejus, kai pirkimo
sutartis sudaroma ZodZiu) skelbia CVP IS. Informacija apie ZodZiu sudarytas pirkimy sutartis
skelbiama Viesyjy pirkimy tarnybos nustatyta tvarka;

17.7. CVP IS pildo pirkimy procediry ataskaitas pagal VieSyjy pirkimy jstatymo 96 straipsnio 2
dalies 1 punkto ir 3 dalies reikalavimus, teikia jas VieSujy pirkimy tarnybai.

18. Kai pirkimo sutarties vert¢ virSija 15 000 EUR (penkiolika tokstanéiy eury) be PVM,
Perkantioji organizacija prekiy, paslaugy ir darby pirkimus vykdo naudojantis CPO elektroniniu
katalogu, kai jame sililomos prekés, paslaugos ar darbai atitinka Perkanciosios organizacijos poreikius
ir Perkangioji organizacija negali jy atlikti efektyvesniu biidu racionaliai naudodama léSas.

19. CVP IS administratoriaus funkcijos ir atsakomybé:

19.1. administruoja Perkanéiosios organizacijos darbuotojams suteiktas teises CVP IS;

19.2. vykdydamas Perkan&iosios organizacijos direktoriaus nurodymus, sukuria ir registruoja
Perkangiosios organizacijos naudotojus, kuria naudotojy grupes CVP IS priemonémis vykdomiems
pirkimams, suteikia jiems jgaliojimus ir nustato prieigos prie duomeny ribas;

19.3. vykdydamas Perkangiosios organizacijos direktoriaus nurodymus, CVP IS paSalina esamus
naudotojus arba apriboja jy teises ir prieiga prie CVP IS.

20. Vie$yjy pirkimy komisija dirba pagal VieSyjy pirkimy komisijos darbo reglamenta, ir be
kity jai nustatyty funkcijy:

20.1. vykdo tarptautinés vertés ir supaprastintus (i$skyrus maZos vertés pirkimus), jei
Perkan&iosios organizacijos direktoriaus rezoliucija Pirkimo paraiSkoje nepaskiriama kitaip;

20.2. jei reikalinga, sitilo papildomus kvalifikacijos ir techninés specifikacijos reikalavimus,
tiekéjy pasalinimo pagrindus, kokybés vadybos / aplinkos apsaugos standartus, pasifilymy vertinimo
kriterijus, pagrindines pirkimo sutarties salygas, kuriy nenurodé Pirkimy iniciatorius arba sitlo pateikty
reikalavimy pataisymus;

20.3. sudaro jos vykdomy pirkimy dokumenty bylas;

20.4. pasibaigus pirkimui, pirkimy dokumenty bylas ir pasira$ytas pirkimo sutartis perduoda UzZ
pirkimy planavima, organizavima ir organizavimo prieZiiira atsakingam asmeniui;

20.5. CVP IS pildo pirkimy procediiry ataskaitas pagal Viesyjy pirkimy jstatymo 96 straipsnio 2
dalies 1 punkto ir 3 dalies reikalavimus, teikia jas Viesyjy pirkimy tarnybai.



21. Uz sutardiy vykdymo prieZiiirg atsakingo asmens funkcijos ir atsakomybé:
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paslaugy ir darby atitikties pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams
laikymasi;

21.2. pasirado prekiy, paslaugy ir (ar) darby priémimo-perdavimo aktus, taip patvirtindamas, kad
neturi pretenzijy dél gauty prekiy ar suteikty paslaugy ar darby, ir vizuoja gautas sgskaitas faktiras
(PVM saskaitas faktiiras) ar kitus teisés aktuose ar pirkimo sutartyje numatytus apskaitos dokumentus;

21.3. inicijucja sililymus dél sutar¢iy keitimo, nutraukimo ar pirkimo sutartyje numatyty
prievoliy jvykdymo uZtikrinimo biidy taikymo tiekéjui;

21.4. esant poreikiui, rengia sutaréiy pratgsimo, keitimo ir nutraukimo projektus;

21.5. esant poreikiui keisti pirkimo sutartj, pildo vie$yjy pirkimy sutarties keitimo procediros
patikros lapg (Taisykliy 6 priedas) ir perduoda jj UZ pirkimy planavima, organizavimg ir pirkimy
organizavimo prieZilira atsakingam asmeniui;

21.6. pasibaigus sutar&iai, perduoda visus dar neperduotus dokumentus, susijusius su pirkimo
sutarties vykdymu, U% pirkimy planavima, organizavima ir pirkimy organizavimo prieZilira atsakingam
asmeniui (pvz., radtai tiekéjams dél vélavimo, delspinigiy ir baudy taikymo, kitas susirasingjimas);

21.7. valstybés tarnybos ar darbo kaitos atveju, perduoda priZiirimy sutarciy vykdymo
dokumentus tiesioginiam vadovui arba kitam Perkanéiosios organizacijos direktoriaus paskirtam
darbuotojui ir apie tai informuoja UZ pirkimy planavima, organizavima ir pirkimy organizavimo
prieziiira atsakingg asmenj.

II1. PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES PROCEDUROS
Perkantiosios organizacijos prekiy, paslaugy ir darby poreikio formavimas

22. Perkangiosios organizacijos reikméms reikalingy jsigyti prekiy, paslaugy ir (ar) darby poreiki
formuoja Pirkimy iniciatoriai. Pirkimy iniciatoriai, kiekvieny biudZetiniy mety pradZioje, ne véliau kaip
iki sausio 15 d., radtu ir / arba elektroniniu patu pateikia UZ pirkimy planavima, organizavimg ir
organizavimo prieZifira atsakingam asmeniui ateinanéiy biudZetiniy mety pirkimy sarasa.

23. Pirkimy iniciatorius, rengdamas pirkimy sgrasa, privalo:

23.1. esant poreikiui atlikti rinkos tyrima, reikalingg potencialiems tiekéjams, numatomai pirkimo
vertei ir galimybei supaprastinta pirkima atlikti i§ VieSyju pirkimy jstatymo 23 straipsnyje nurodyty
jstaigy ir jmoniy nustatyti;

23.2. jvertinti galimybe prekes, paslaugas ir darbus jsigyti naudojantis CPO elektroniniu katalogu
ir pirkimy pagrindime pateikti vieng i3 toliau pateikty sialymy, suderintg su uz pirkimy vykdyma
naudojantis CPO elektroniniu katalogu atsakingu asmeniu:

23.2.1. pirkima vykdyti naudojantis CPO elektroniniu katalogu, kai jame sitilomos prekes,
paslaugos ar darbai atitinka pirkimo iniciatoriaus suformuotus poreikius ir pirkimas negali biiti atliktas
efektyvesniu bidu racionaliai naudojant léSas;

23.2.2. atlikti pirkimg nesinaudojant CPO elektroniniu katalogu ir pateikti argumentuotg
pagrindima, dél kokiy priezas¢iy pirkimas vykdomas nesinaudojant CPO elektroniniu katalogu;

23.3. jvertinti, ar ketinamoms jsigyti prekéms, paslaugoms ar darbams taikytini aplinkos
apsaugos ir (ar) socialiniai kriterijai, energijos vartojimo efektyvumo reikalavimai, ir pirkimy
pagrindime pateikti siilymus dél 8iy kriterijy taikymo vykdant pirkima;

23.4. parengti pirkimy pagrindima, kuriame bty nurodytas i$laidy batinumas, atsizvelgdamas j
savo veiklos uzdavinius ir tikslus.



Pirkimy planavimas

24. Uz pirkimy planavima, organizavimg ir pirkimy organizavimo prieZilira atsakingas asmuo,
gaves i§ Pirkimo iniciatoriy pirkimy saradus kartu su atlikty rinkos tyrimy duomenimis, rezultatais ir
pirkimy pagrindimais, juos patikrina ir pradeda rengti Perkanciosios organizacijos pirkimy plana:

24.1. Pirkimo iniciatoriy pateiktoje informacijoje nurodytiems darbams, prekéms ir paslaugoms
priskiria Bendrajame vieSyjy pirkimy Zodyne, patvirtintame Europos Parlamento ir Tarybos 2002 m.
lapkri¢io 5d. reglamentu (EB) Nr.2195/2002 dél bendro vieSyjy pirkimy Zodyno (OL 2002 m.
specialusis leidimas, 6 skyrius, 5tomas, p. 3) (su paskutiniais pakeitimais, padarytais Komisijos
2007 m. lapkrigio 28 d. reglamento (EB) Nr.213/2008, i§ dalies kei¢ian¢io Europos Parlamento ir
Tarybos reglamenta (EB) Nr.2195/2002 d¢l bendro vieSyjy pirkimy Zodyno (CPV) ir Europos
Parlamento ir Tarybos direktyvas 2004/17/EB ir 2004/18/EB dél vieSyjy pirkimy tvarkos, kad CPV
biity atnaujintas (OL 2008 L 74, p. 1) (toliau — BVPZ), nurodytus kodus;

24.2. vadovaudamasis VieSujy pirkimy jstatymo 5 straipsniu ir numatomos vieSojo pirkimo ir
pirkimo vertés skai¢iavimo metodikos, patvirtintos VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m.
birzelio 27 d. jsakymu Nr. 1S8-94 ,Dél Numatomos vieSojo pirkimo ir pirkimo vertés skaiCiavimo
metodikos patvirtinimo®, nuostatomis apskai¢iuoja numatomy pirkimy vertes;

24 3. jvertina galimybe pirkimus atlikti i§ VP] 23 ir 24 straipsniuose nurodyty subjekty;

24 4. jvertina galimybe prekes, paslaugas ir darbus jsigyti naudojantis CPO elektroniniu katalogu;

24.5. jvertina galimybe pirkima atlikti CVP IS primonémis.

25. Uz pirkimy planavima, organizavima ir organizavimo prieZilira atsakingas asmuo, parenges
pirkimy plana, suderina jj su Pirkimy iniciatoriais, Perkanciosios organizacijos buhalteriu (-e) ir jeigu
yra — teisininku, ir teikia tvirtinti Perkan¢iosios organizacijos direktoriui.

26. Perkantiosios organizacijos direktoriui patvirtinus pirkimy plana, jis graZinamas Uz pirkimy
planavima, organizavimg ir organizavimo prieZilira atsakingam asmeniui. UZ pirkimy planavima,
organizavimg ir organizavimo prieZilirg atsakingas asmuo, gaves Perkangiosios organizacijos
direktoriaus patvirtintg plang, rengia pirkimy suvestine, ir ne veliau kaip iki einamyjy biudZetiniy mety
kovo 15 d. Viefyjy pirkimy jstatymo nustatyta tvarka ja paskelbia CVP IS ir Perkanciosios
organizacijos interneto tinklalapyje.

27. Atsiradus poreikiui einamaisiais biudZetiniais metais tikslinti pirkimy plang, Pirkimo
iniciatorius, suderines su Perkanéiosios organizacijos buhalteriu (-e), raStu ir / arba elektroniniu pastu
pateikia Uz pirkimy planavima, organizavimg ir organizavimo prieziira atsakingam asmeniui
patikslinta pirkimy sgrasa.

28. Pirkimy iniciatorius, tikslindamas pirkimy saraSa, turi atlikti visus veiksmus, numatytus
Taisykliy 23 punkte.

29. Uz pirkimy planavima, organizavima ir organizavimo prieZilirg atsakingas asmuo, gaves i§
Pirkimo iniciatoriaus patikslintg pirkimy sarasa kartu su atlikto rinkos tyrimo duomenimis, rezultatais ir
pirkimy pagrindimais, pradeda pirkimy plano pakeitima.

30. Uz pirkimy planavima, organizavimg ir organizavimo prieZilirg atsakingas asmuo, parenges
pirkimy plano pakeitima, turi atlikti visus veiksmus, numatytus Taisykliy 24 punkte.

31. Uz pirkimy planavima, organizavima ir organizavimo prieZitirag atsakingas asmuo, gaves
Perkanéiosios organizacijos direktoriaus patvirtinta pakeista plana, nedelsdamas patikslina paskelbtg
Perkangiosios organizacijos pirkimy suvesting ir ja paskelbia Viesyjy pirkimy jstatymo 26 straipsnyje
nustatyta tvarka CVP IS.

32. Pirkimy suvestiné gali biiti nekeifiama, jeigu del Perkandiosios organizacijos nenumatyty
aplinkybiy iskyla poreikis ypa¢ skubiai vykdyti pirkimy suvestingje nenurodytg pirkima.



Pirkimo iniciavimas ir pasirengimas pirkimui

33. Pirkimy iniciatorius, prie§ inicijuodamas konkretus pirkimo procediiras, jeigu tikslinga, gali
pakartotinai atlikti rinkos tyrima ar rinkos konsultacijg. Rinkos konsultacijg atlikti privaloma pries
atliekant pirkima, apie kurj turi bati skelbiama, i¥skyrus maZos vertés pirkimus, jeigu per paskutinius
12 ménesiy atliekant paskutinj tokiy pa&iy ar panasiy prekiy, paslaugy ar darby pirkima, apie kurj buvo
privaloma skelbti, i§skyrus maZos vertés pirkima, nebuvo gauta né viena arba gauta tik viena tinkama
paraiska ar pasililymas. AtsiZvelggs | rinkos tyrimo arba rinkos konsultacijos rezultatus, | informacija
apie anks¢iau vykdytus analogiskus ar panasius pirkimus ir sutaréiy jgyvendinima, Pirkimy iniciatorius
uzpildo Pirkimo paraiska (Taisykliy 1 priedas). Pirkimo paraiSka gali biiti nepildoma, jeigu numatomos
sudaryti pirkimo sutarties verté yra lygi arba maZesné kaip 15 000 EUR (penkiolika tikstan¢iy eury) be
PVM.

34. Suderinta su Perkan&iosios organizacijos buhalteriu (-e) ir su UZ pirkimy planavima,
organizavima ir organizavimo prieZilira atsakingu asmeniu, Pirkimo paraiska teikiama tvirtinti
Perkan&iosios organizacijos direktoriui, kuris ja pasiraSo ir priima vieng i§ sprendimy:

34.1. pavesti jau sudarytai VieSojo pirkimo komisijai atlikti pirkimo procediras arba suformuoti
nauja VieSojo pirkimo komisija, patvirtinti jos sudétj ir darbo reglaments ir pavesti jai atlikti Sio
pirkimo procediiras;

34.2. pavesti Pirkimo organizatoriui atlikti maZos vertés pirkimo proceduras;

34.3. jgalioti kita Perkandigja organizacija atlikti pirkimo procediras iki pirkimo sutarties
sudarymo, nusta&ius jai uzduotis ir suteikus visus jgaliojimus toms uzduotims vykdyti;

34.4. nevykdyti vieSojo pirkimo.

35. Pirkimo paraiskos ir rinkos tyrimy duomenys bei rezultatai saugomi kartu su susijusio
pirkimo dokumentais.

36. Jeigu yra poreikis prasyti suteikti ir gauti nepriklausomy eksperty, institucijy arba rinkos
dalyviy konsultacijas ir / arba i§ anksto paskelbti techniniy specifikacijy projektus, tai daro Pirkimy
iniciatorius Vie$ujy pirkimy jstatymo 27 straipsnio nustatyta tvarka.

Pirkimo vykdymas

37. Perkan&iosios organizacijos direktoriui priémus sprendima pavesti pirkimo procediras atlikti
Viesojo pirkimo komisijai, VieSojo pirkimo komisija:

37.1. parenka pirkimo buda:

37.2. protokoluoja kiekvieng priimtg sprendima;

37.3. parengia pirkimo dokumentus ir suderinus juos su pirkimo iniciatoriumi ir Perkanciosios
organizacijos buhalteriu (-e), ir Perkaniosios organizacijos teisininku, teikia tvirtinti Perkanciosios
organizacijos direktoriui;

37.4 pildo skelbimg apie pirkima;

37.5. priima sprendima dél pirkimo procediiros nutraukimo, jeigu pirkimo procediiry vykdymo
metu atsirado aplinkybés, kuriy nebuvo galima numatyti;

37.6. nagrinéja tiekéjy pateiktas pretenzijas ir atsako | jas;

37.7. atlicka kitas funkcijas ir procediras, numatytas VieSyjy pirkimy komisijos darbo
reglamente.

38. Perkan&iosios organizacijos direktoriui priémus sprendimg pavesti mazos vertés pirkimo
procediiras atlikti pirkimo organizatoriui, Pirkimo organizatorius:

38.1. parenka pirkimo biidg;

38.2. parengia pirkimo dokumentus ir suderinus juos su pirkimo iniciatoriumi ir Perkanciosios
organizacijos buhalteriu (-¢), ir Perkanciosios organizacijos teisininku, teikia tvirtinti Perkanciosios

organizacijos direktoriui;



38.3. atliekant maZos vertés pirkimus, i§skyrus $iy Taisykliy 38.4 punkte numatytus atvejus,
pildo Tiekéjy apklausos pazyma (Taisykliy 4 priedas), ja suderina su PerkanCiosios organizacijos
finansininku ir teikia tvirtinti Perkan&iosios organizacijos direktoriui;

38.4. Tiekéjy apklausos pazyma gali buti nepildoma jsigyjant prekes, paslaugas ir darbus jy
prekybos vietoje, kai numatomos sudaryti pirkimo sutarties verté yra maZesné kaip 300 EUR (trys
S$imtai eury) be PVM, taip pat jei pirkimas buvo vykdytas per CPO elektroninj kataloga. Ivykes
pirkimas uZregistruojamas pirkimy registre, o jj pagrindZiantis dokumentas — prekiy, paslaugy ar darby
priémimo — perdavimo aktas, saskaita — faktiira ar kiti buhalterinés apskaitos dokumentai arba pirkimo
— pardavimo sutartis saugomi prekiu, paslaugy ir darby pirkimy dokumenty byloje;

Pirkimo sutarties sudarymo etapas

39. Atlikus pirkimo (i§skyrus maZos vertés pirkimo) procediiras ir priémus sprendimg sudaryti
pirkimo sutartj, Vie$ujy pirkimy komisijos sekretorius arba kitas paskirtas VieSujy pirkimy komisijos
narys skelbia savanorisko ex ante skaidrumo skelbima, kai yra priimtas VieSojo pirkimo komisijos
sprendimas tokj skelbima skelbti.

40. Pirkimo sutartyje rekomenduojama numatyti, kad paslaugy suteikimo, prekiy pristatymo ar
darby atlikimo faktas ir turinys yra grindZiamas priémimo-perdavimo aktu ir (ar) kitais teisés aktuose ar
pirkimo sutartyje numatytais dokumentais.

41. Galutinj pirkimo (preliminariosios) sutarties projekta pagal pirkimo dokumentuose pateikta
projekta arba pagrindines pirkimo sutarties salygas, atliekant mazos vertés pirkimus parengia UZ
pirkimy planavima, organizavimg ir pirkimy organizavimo priezilirg atsakingas asmuo arba vadovo
paskirtas Pirkimy organizatorius, tarptautiniy ir supaprastinty pirkimy atveju — VieSyjy pirkimy
komisija. Pagrindinés sutarties projekta preliminariosios sutarties pagrindu parengia UZ sutariy
vykdymo priezitira atsakingas asmuo. MaZos vertés pirkimy atveju arba VieSyjy pirkimy komisijos
sprendimu, sutarties projekta gali pateikti ir tiekéjas, su kuriuo numatoma sudaryti sutartj.

42. Pirkimo (preliminariosios) sutarties projektas ir visi jos priedai turi buti suderinti su Pirkimy
iniciatoriumi, Perkan&iosios organizacijos buhalteriu (-e) ir, jeigu yra — teisininku.

43. Pirkimo sutartj pasiraSo Perkan&iosios organizacijos direktorius, jam nesant — jo funkcijas
laikinai atliekantis pavaduotojas arba kitas Perkangiosios organizacijos direktoriaus jgaliotas
darbuotojas.

44. Perkandiosios organizacijos vadovas gali pavesti Pirkimy organizatoriui, Vie$ojo pirkimo
komisijai ar Pirkimo iniciatoriui pateikti jam detalesng informacijg ir (ar) paaiskinimus.

45. Pirkimy organizatorius arba Komisijos sekretorius (arba kitas paskirtas VieSujy pirkimy
komisijos narys), priklausomai nuo to, kas vykdé pirkimy procediiras, rastu pateikta laiméjusio dalyvio
pasiiilyma (i$skyrus atvejus, kai pirkimo sutartis sudaroma ZodZiu), ra$tu sudaryta pirkimo sutartj,
preliminariajg sutart] ir §iy sutarCiy pakeitimus, i§skyrus informacija, kurios atskleidimas prieStarauty
informacijos ir duomeny apsauga reguliuojantiems teiseés aktams arba visuomenés interesams, pazeisty
teisetus konkretaus tiekéjo komercinius interesus arba turéty neigiama poveikj tiekéjy konkurencijai, ne
véliau kaip per 15 dieny nuo pirkimo sutarties ar preliminariosios sutarties sudarymo ar jy pakeitimo,
bet ne véliau kaip iki pirmojo mokéjimo pagal pirkimo sutartj ar preliminariajg sutartj pradZios VieSujy
pirkimy tarnybos nustatyta tvarka paskelbia CVP IS sistemoje. Informacija apie ZodZiu sudarytas
pirkimy sutartis skelbiama VieSyjy pirkimy tarnybos nustatyta tvarka.

Pirkimo sutarties vykdymas
46. Perkangiosios organizacijos ir tiekéjo jsipareigojimy vykdymo, pristatymo (atlikimo, teikimo)

terminy laikymosi koordinavima (organizavima), taip pat prekiy, paslaugy ir darby atitikties pirkimo
sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams stebésena vykdo UZ sutar¢iy vykdymo



priezilira atsakingas asmuo. Prevencing kontrolg PerkanCiosios organizacijos vidaus teisés aktuose
nustatytos kompetencijos ribose atlieka ir Uz pirkimy planavima, organizavimg ir pirkimy
organizavimo prieZifira atsakingas asmuo bei Perkanciosios organizacijos vyr. buhalteris.

47. Uz sutaréiy vykdyma atsakingas asmuo, pastebéjes pirkimo sutarties vykdymo trukumus ar
atsiradus kitoms sutarties vykdymui svarbioms aplinkybéms, gali raStu kreiptis j PerkanCiosios
organizacijos direktoriy, sililydamas taikyti kontrahentui (asmeniui ar jstaigai, prisiémusiai
jsipareigojimus pagal sutartj) pirkimo sutartyje numatyty prievoliy jvykdymo uZtikrinimo budg (-us),
taip pat inicijuoti pirkimo sutarties nutraukima joje nustatytais pagrindais.

48. Perkangiosios organizacijos direktoriui priémus sprendimg nutraukti pirkimo sutartj, Uz
sutaréiy vykdymo prieZilirg atsakingas asmuo:

48.1. parengia pirkimo sutarties nutraukimui reikiamus dokumentus;

48.2. suderintus su Perkangiosios organizacijos buhalteriu (-e) ir jeigu yra — teisininku, ir Pirkimy
iniciatoriumi pirkimo sutarties nutraukimui reikiamus dokumentus pateikia Perkanciosios organizacijos
direktoriui pasiraSyti.

49. Asmuo, atsakingas uZ Pirkimo sutar&iy registro tvarkymsa, nuolat stebi pirkimo sutaréiy
galiojimo terminus ir ne véliau nei prie§ 3 ménesius iki pirkimo sutarties pabaigos informuoja pirkimy
iniciatorius ir UZ sutaréiy vykdymg atsakingg asmenj apie pirkimo sutarties pabaigos datg.

50. Jeigu pirkimo sutartyje nenumatyta pasirinkimo galimybeé dél jos pratesimo, o prekiy tiekimas
ar paslaugy teikimas yra bitinas Perkangiosios organizacijos funkcijoms atlikti, Pirkimy iniciatorius
privalo taisyklése nustatyta tvarka numatyti jy pirkima ateinandiais biudZetiniais metais.

51. Jeigu pirkimo sutartyje numatyta pasirinkimo galimybe deél jos pratesimo, UZ sutarCiy
vykdymo priezilira atsakingas asmuo, atsizvelges | pirkimo sutartyje numatyty jsipareigojimy
laikymasi ir atlikes tyrimg pirkimo sutarties objekto rinkos kainai nustatyti, jvertina pirkimo sutarties
pratesimo tikslinguma. Nustacius, kad yra tikslinga pratesti galiojan&ia pirkimo sutartj, UZ sutarCiy
vykdymo prieZiiira atsakingas asmuo parengia susitarimo dél pirkimo sutarties pratgsimo projekty ir
suderina jj su Perkan&iosios organizacijos buhalteriu (-e), Pirkimo iniciatoriumi, jeigu yra — teisininku
ir teikia Perkan&iosios organizacijos direktoriui arba jo jgaliotam asmeniui pasiraSyti.

52. Perkandiosios organizacijos direktorius arba jo jgaliotas asmuo, pri¢mes sprendimg pratesti
pirkimo sutartj, pasirao susitarimg dél pirkimo sutarties pratgsimo. Perkandiosios organizacijos
direktorius arba jo jgaliotas asmuo gali priimti sprendimg nepratesti pirkimo sutarties ir pavesti Pirkimo
iniciatoriui inicijuoti naujg pirkima.

53. Jeigu Perkan&iajai organizacijai néra naudinga pratesti galiojania pirkimo sutartj, Pirkimy
iniciatorius numato nauja prekiy, paslaugy ar darby pirkimg ateinanCiais biudZetiniais metais arba
patikslina poreikio sara§g ir numatyto naujg pirkima einamaisiais biudZetiniais metais.

54, Visais atvejais, kai vykdant sudaryta pirkimo sutart] atsiranda poreikis keisti tam tikras
sutartyje nustatytas salygas, pirkimo sutarties pakeitimg inicijuoja Uz sutar¢iy vykdymo prieZiiira
atsakingas asmuo, kuriam priskirtas Sios pirkimo sutarties (sutartiniy jsipareigojimy) vykdymo
koordinavimas (organizavimas).

55. Inicijuodamas pirkimo sutarties salygy keitima, UZ sutaréiy vykdymo priezilirg atsakingas
asmuo turi nustatyti:

55.1. ar numatomy keisti pirkimo sutarties salygy keitimo galimybé buvo numatyta sutartyje arba
pirkimo sutarties salygy keitimo aplinkybés atitinka VieSyjy pirkimy jstatymo 89 straipsnj;

552 ar nebus i§ esmés keitiamas pirkimo sutarties pobiidis, kaip nustatyta Viesujy pirkimy
jstatymo 89 straipsnio 4 dalyje;

55.3. ar nebus paZeisti VieSyjy pirkimy pagrindiniai principai bei tikslai.

56. Nustates, kad pirkimo sutarties pakeitimas nepriestaraus VieSyjy pirkimy jstatymo
nuostatoms, UZ sutaréiy vykdymo prieziiirg atsakingas asmuo parengia pirkimo sutarties pakeitimo
projekta ir suderina jj su Perkanciosios organizacijos buhalteriu (-€) ir jeigu toks yra - teisininku. Apie
sutarties pakeitima informuoja uZ pirkimy planavima atsakingg asmenj.



57. Prekiy, paslaugy ar darby priémimo — perdavimo akta pasiraSo UZ sutariy vykdymo
prieZilra atsakingas asmuo arba prekiy pristatymo, paslaugy ar darby priémimo komisija. Jeigu
pateiktoms prekéms, suteiktoms paslaugoms ar atliktiems darbams priimti sudaroma komisija, jsakymy
projektai dél prekiy, paslaugy ar darby priémimo komisijy sudarymo rengiami UZ sutarCiy vykdymo
priezilirg atsakingo asmens iniciatyva.

58. Jei pirkimo sutartyje numatyta pasiraSyti priémimo — perdavimo aktg, UZ sutar€iy vykdymo
prieZilirg atsakingas asmuo arba prekiy pristatymo, paslaugy ar darby priémimo komisija privalo
jsitikinti, kad pirkimo objektas, jo techniniai, funkciniai, kiekybiniai, kokybés reikalavimai atitinka
pirkimo sutartyje nustatytas salygas, nepraleisti prievoliy jvykdymo terminai, kitos pirkimo sutartyje
nustatytos salygos ir prievolés yra jvykdytos tinkamai.

59. Uz sutar&iy vykdymo prieZiiira atsakingas asmuo arba prekiy pristatymo, paslaugy ar darby
priémimo komisija pasiraSo priémimo-perdavimo aktg ar kita paslaugy suteikimg, prekiy pristatyma ar
darby atlikima pagrindZiantj dokumenta, jei toks numatytas, tik tokiu atveju, jei neturi pretenzijy ar
pastaby dél Perkangiajai organizacijai pristatyty prekiy, suteikty paslaugy ar atlikty darby.

60. Jei Uz sutardiy vykdymo prieZilirg atsakingas asmuo arba prekiy pristatymo, paslaugy ar
darby priémimo komisija nustato, kad pirkimo objektas ar jo techniniai, funkciniai, kiekybiniai,
kokybés reikalavimai neatitinka pirkimo sutartyje nustatyty salygy, priémimo — perdavimo akto
nepasira3o ir reikalauja tinkamo tiekéjo prievoliy jvykdymo.

61. Tiekéjui nejvykdzius pirkimo sutartyje nustatyty jsipareigojimy, Uz sutarCiy vykdymo
prieZiiira atsakingas asmuo arba prekiy pristatymo, paslaugy ar darby priémimo komisija teikia sitilyma
Perkantiosios organizacijos direktoriui dél pirkimo sutarties nutraukimo ar joje numatyty prievoliy
jvykdymo uztikrinimo biidy taikymo tiekéjui ir sililymg Centrinéje vieSyjy pirkimy informacinéje
sistemoje skelbti informacijg apie pirkimo sutarties nejvykdZiusj ar netinkamai jvykdZiusj tiekéja, taip,
kaip numatyta VieSujy pirkimy jstatyme.

62. Jei Uz sutaréiy vykdymo prieZilirg atsakingas asmuo arba prekiy pristatymo, paslaugy ar
darby priémimo komisija nustato, kad pirkimo objektas, jo techniniai, funkciniai, kiekybiniai, kokybés
reikalavimai atitinka pirkimo sutartyje nustatytas salygas, tatiau paZeisti prievoliy uZtikrinimo terminai
ar kitos pirkimo sutartyje nustatytos neesminés sglygos ir prievolés yra jvykdytos netinkamai,
priémimo — perdavimo akte nurodo nustatytus triikumus, jj pasiraSo ir teikia siilyma Perkanciosios
organizacijos direktoriui dél pirkimo sutartyje numatyty prievoliy jvykdymo uZtikrinimo biidy taikymo
tiekéjui taip pat teikia sifilyma Centringje vieSujy pirkimy informacingje sistemoje skelbti informacija
apie pirkimo sutarties nejvykdZiusj ar netinkamai jvykdZziusj tiekeja, taip kaip numatyta VieSujy
pirkimy jstatymo 91 straipsnyje.

V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

63. Visi su pirkimy organizavimu ir vykdymu susij¢ dokumentai saugomi kartu su pirkimy
procediiry dokumentais Vie$ujy pirkimy jstatymo 21 straipsnyje nustatyta tvarka.

Priedai:

Pirkimo pariSka;

Viesyjy pirkimy plano keitimo patikros lapas

Viesuyjy pirkimy planas;

Tiekéjy apklausos pazyma;

Konfidencialumo pasiZadéjimas;

Viedujy pirkimy sutarties keitimo procediros patikros lapas.
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UAB Kelmés vietinio Gikio

Viesyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés taisykliy
1 priedas

Pirkimo parai$kos forma

UAB Kelmés vietinis tikis
TVIRTINU
Direktorius
(vardas, pavarde)
(parasas)
(rezoliucija)
PIRKIMO PARAISKA
20 m. d. Nr.
Kelmeé
Pirkimo objekto Ijleiﬁst;lsr Orientaciné
aprasSymas: fa tsigve Podfoyes § Orientaciné | planuojamos
Eil. | Pirkimo objekto BVPZ ketinamy pirkti , .g, ! vieneto sudaryti
. ou . visq pirkimo ) v
Nr. pavadinimas kodas prekiy, paslaugy ar . kaina Eur sutarties
i sutarties trukme .
darby savybés, " be PVM verté Eur be
L o su galimais
kokybes reikalavimai L PVM
pratesimais)
1.
Suma i viso Eur su PVYM:
Numatoma pirkimo sutarties trukmé (be pratgsimy): su pratesimais:

Prekiy pristatymo, paslaugy suteikimo ar darby atlikimo terminai:

Ekonomi$kai naudingiausias pasiiilymas iSrenkamas pagal:

Pasirenkamas vertinimo kriterijus:

kaina sanaudos [Jkainos ar sanaudy ir kokybés isvardinti):
santykis

sanaudy vertinimo kriterijaus parametrai (jei taikomi,

Sialomy kviesti tiekéjy saraSas (jeigu paraiska teikiama del pirkimo, kuris bus vykdomas apie jj neskelbiant):

Ar sitiloma taikyti aplinkos apsaugos reikalavimus (»»zalias® pirkimas): (jrasyti)

Informacija apie pirkima (paZyméti):

Taip Ne

Ar pirkimas jtrauktas j metinj pirkimy plang? (nurodyti plano eilutg)

Ar taikomi tiekéjy kvalifikacijos reikalavimai? (jei tatkoms, prideti)

Ar taikomi neprivalomi tiekéjy pasalinimo pagrindai? (jei taikomi, prideti)

Ar taikomi kokybés vadybos / aplinkos apsaugos standartai? (jei taikomi, prideti)

Ar prekes, paslaugos, darbai yra CPO.LT kataloge?

Ar pirkimas bus vykdomas per / i§ CPO? (jei Ne - pateikiamas tokio sprendimo

iojojg|ojo
Uiojojojojo




pagrindimas)

Ar pirkimas bus vykdomas CVP IS priemonémis? O O
Pirkimy iniciatoriaus siiilymas: Taip Ne
Ar pirkima pavedama vykdyti Pirkimy organizatoriui? O O
Ar pirkimg pavedama vykdyti VieSuyjy pirkimy komisijai? O O
Ar pirkimg pavedama vykdyti Igaliotajai organizacijai? O O

Pridedama:

1. Techniné specifikacija;
2. Kiti dokumentai (fiekejy kvalifikacijos reikalavimai, neprivalomi tiekéjy pasalinimo pagrindai, kokybés vadybos /
aplinkos apsaugos standartai, pagrindimas del pirkimo neskaidymo j dalis, pagrindinés sutarties sqlygos ir kt.)

Uz pirkimy planavima, organizavimg ir organizavimo prieZiiirg atsakingo asmens pastabos: (nurodoma pirkimo
verte, siilomas pirkimo bidas ir kt.)

(Pirkimy iniciatoriaus pareigos) (parasas, data) (vardas, pavardé)

(Pirkimy organizatoriaus pareigos) (parasas, data) (vardas, pavarde)

(Finansininko pareigos) (parasas, data) (vardas, pavardé)



UAB Kelmeés vietinio @ikio

Vie$yjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés taisykliy

2 priedas

Viesyjy pirkimy plano keitimo procediiros patikros lapo forma

UAB KELMES VIETINIS UKIS

20 M. VIESUJU PIRKIMU PLANO KEITIMO PROCEDUROS
PATIKROS LAPAS
20 m, d. Nr.
Kelmé
I DALIS
1. Patikslinto Pirkimy plano data ir Nr.
2. Pirkimo objektas
3. Numatomo pirkimo verté Eur be PVM
4. BVPZ kodas
II DALIS
" TIKRINIMO OBJEKTAS IVERT:INIMAS
Nr. Taip / Ne
1. | Metinis Pirkimy planas tikslinamas — tikslinama informacija apie jtrauktus | O
metinj Pirkimy plang pirkimus O
2. | Metinis Pirkimy planas tikslinamas — metinis Pirkimy planas papildomas O
naujais pirkimais 0
3. | VieSuyjy pirkimy suvestiné tikslinama — tikslinama informacija apie jtrauktus j O
suvesting pirkimus O
4. | Viedujy pirkimy suvestiné tikslinama — suvestiné papildoma nauj ais pirkimais O
O
5. | Numatomos pirkimy vertés perskaiGiuotos, vadovaujantis Lietuvos d
Respublikos vieyjy pirkimy jstatymo 5 straipsnio nuostatomis ir Numatomos | ]
viegojo pirkimo ir pirkimo vertés skai¢iavimo metodika

Priedai: (nurodomi pridedami dokumentai ir lapy skai¢ius)

(Uz pirkimy planavima, (paragas, data)
organizavimg ir organizavimo

priezilirg atsakingo asmens

pareigos)

(vardas, pavardé)

(Finansininko pareigos) (paraas, data)

(vardas, pavardé)
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UAB Kelmés vietinio tikio

Vie$yjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés taisykliy
4 priedas

Tiekéjy apklausos pazymos forma

TVIRTINU
Direktorius

(parasas)

(vardas, pavarde)

UAB KELMES VIETIS UKIS
TIEKEJU APKLAUSOS PAZYMA

20 m,. d. Nr.
Kelmé

Pirkimo objekto pavadinimas:

Parai$kos data ir Nr.

Pirkimo budas

Pirkimo btido pasirinkimo pagrindas (nustatytas,
vadovaujantis maZos vertés pirkimy tvarkos

aprasu):

Skelbimo paskelbimo data ir Nr. (jei vykdomas

skelbiamas pirkimas):

Pasitilymy vertinimo kriterijus:

Ar pirkimas atliktas CVP IS priemonémis

(taip/ne):

Ar buvo taikyti aplinkos apsaugos reikalavimai

(,,Zalias pirkimas)?

Pakviesti tiekéjai (pildoma, jei pirkimas vykdytas apie jj neskelbiant):

Eil.

N Pavadinimas, jmonés kodas
.

Kvietimo

Kvietimo pateikimo biidas v
B pateikimo data




Pasiiilymus pateike tiekéjai:

Tiekéjo
Pasililyma siilomo
catleisd - o oy o
. pateikusto Pasitlymo Tiekéjo E 1r¥<1mo Tlekej.o
. Pavadinimas, | asmens o o objekto numeris
Fil. |. , . pateikimo data | pasifilymo . o
jmonés kodas | pareigos, -y . savybés, pasitlymy
Nr. C . ir laikas kaina Eur Y S i
(jei taikoma) | vardas, su PYM darancios eiléje (jei eile
pavardé jtaka sudaroma)
pasitlymo
vertinimui

Laiméjusiu pripazZintas tiekéjas:

Pastabos (pasiiilymy atmetimo prieZastys, kita informacija):

Pridedama; Pirkimo dokumentai (jei buvo rengiami), lapy skaiCius.
Tiekéjy pasitilymai (jei tiekéjai teiké pasiialymus rastu), lapy skai¢ius.

(Pirkimy organizatoriaus
pareigos)

(parasas, data)

(Finansininko pareigos)

(paratas, data)

(vardas, pavardé)

(vardas, pavarde)




UAB Kelmés vietinio ikio

Viesuyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés taisykliy
5 priedas

Konfidencialumo pasiZzadéjimo forma

UAB KELMES VIETINIS UKIS

(padalinio pavadinimas, pasizadéjimq pasirasancio asmens pareigos, vardas, pavarde)

KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

20 m. d.
Kelmeé

Biidamas ,
(pareigy, atliekant pirkimo procediras, pavadinimas)

1. Pasizadu:

1.1. saugoti ir tik jstatymy bei kity teisés akty nustatytais tikslais ir tvarka naudoti visg su
pirkimu susijusia informacijg, kuri man taps Zinoma, atlickant pavestas pareigas (uzduotis);

1.2. man patikétus dokumentus saugoti tokiu biidu, kad tretieji asmenys neturéty galimybés
su jais susipazinti ar pasinaudoti;

1.3. neteikti tretiesiems asmenims informacijos, kurios atskleidimas prieStarauty VieSyjy
pirkimy jstatymo (VP]) reikalavimams, visuomenés interesams ar paZeisty teisétus vieSuosiuose
pirkimuose dalyvaujan¢iy tiekéjy ir (arba) perkanciosios organizacijos interesus;

1.4. nepasilikti jokiy man pateikty dokumenty kopijy.

2. Man Zinoma, kad su pirkimu susijusia informacija, kurig VP] ir kity su jo igyvendinimu
susijusiy teisés akty nuostatos numato teikti pirkimo procediirose dalyvaujantioms arba
nedalyvaujanéioms $alims, galésiu teikti tik jpareigotas VieSyjy pirkimy komisijos ar perkanciosios
organizacijos vadovo ar jo jgalioto asmens. Konfidencialig informacija galésiu atskleisti tik
Lietuvos Respublikos jstatymy nustatytais atvejais.

3. Man i3ai8kinta, kad konfidencialig informacijg sudaro:

3.1. informacija, kurios konfidencialuma nurodé tiekéjas ir jos atskleidimas néra privalomas
pagal Lietuvos Respublikos teisés aktus;

3.2. visa su pirkimu susijusi informacija ir dokumentai, kuriuos VPI ir kity su jo
jgyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos nenumato teikti pirkimo procediirose dalyvaujancioms
arba nedalyvaujan¢ioms Salims;

3.3. informacija, jeigu jos atskleidimas prieStarauty VPI reikalavimams, visuomeneés
interesams ar paZeisty teisétus vieSuosiuose pirkimuose dalyvaujantiy tiekéjy ir (arba)
perkangiosios organizacijos interesus arba trukdyty uztikrinti saZiningg konkurencija;

4. Esu jspétas, kad, paZeides §j pasizadéjima, turésiu atlyginti perkandiajai organizacijai ir

tickéjams padarytus nuostolius.

(vardas, pavardeé, parasas)



UAB Kelmés vietinio tikio
Viesyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés taisykliy
6 priedas

Viedyjy pirkimy sutarties keitimo procediiros patikros lapo forma

UAB KELMES VIETINIS UKIS

VIESOJO PIRKIMO SUTARTIES KEITIMO PROCEDUROS

20

I DALIS

PATIKROS LAPAS

d. Nr.

Kelmé

Pirkimo sutarties numeris ir data

Pirkimo sutarties pavadinimas

Pirkimo sutarties objektas

Numatoma sutarties pabaigos data
(jskaitant visus numatomus pratesimus)

Uz pirkimo sutarties vykdymga atsakingas asmuo

II DALIS
VERTINIMAS
TIKRINIMO OBJEKTAS -
Taip / Ne
1. | Pirkimo sutarties salygy keitimo galimybé numatyta pirkimo sutartyje O
]
2. | Pirkimo sutarties salygy keitimo galimybé numatyta VP] 89 straipsnyje (jei Taip O

— nurodomos VP] 89 straipsnio nuostatos (dalis, punktas, papunktis), kuriomis 0
vadovaujantis atliekamas sutarties keitimas)

3. | Pakeitus sutarties salygas bus paZeisti pagrindiniai vieSyjy pirkimy principai O

4. | Pakeitus sutarties salygas bus kei¢iamos esminés sutarties salygos O

Priedai: (nurodomi pridedami dokumentai ir lapy skai€ius)

(Uz sutarties vykdymo prieZilira
atsakingas asmuo)

(paraas, data) (vardas, pavardé)

(Uz pirkimy planavima,
organizavimg ir organizavimo
prieZifira atsakingo asmens pareigos)

(paragas, data) (vardas, pavardé)

(Finansininko pareigos)

(paragas, data) (vardas, pavardé)

(Teisininko pareigos)

(paraias, data) (vardas, pavard¢)




